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2 |IDENTIFIKACE MAS

Nazev subjektu Havlickav kraj, o.p.s. (dale jen “MAS”)
Sidlo Skolni 500, 582 63 Zdirec nad Doubravou
:::::;aﬂf peetitees! Havlickova ulice 67, 582 23 Havlickova Borova
Pravni subjektivita obecné prospésna spolecnost

IC 274 93 245

Statutarni zastupce Jaroslava Hajkova, feditelka

E-mail hajkova@havlickuvkraj.cz

Telefon 561116 138, 774 420913

Webova stranka www.havlickuvkraj.cz

Kontaktni udaje http://www.havlickuvkraj.cz/kontakt
Datova schranka j9i9fci
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3 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

NiZe je uvedena struktura organl MAS. V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni

pravomoci a odpovédnosti osob a organ(, zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl a dale je zde
oSetfen mozny stret zajma.

ORGANIZACNIi SCHEMA
Havlickuv kraj, o. p. s.
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Organy MAS Havli¢kav kraj

Mistni akéni skupina (MAS) Havlickav kraj

Mistni akéni skupina (dale jen MAS) vznikla za ucelem uskutecriovani komunitné vedeného mistni
rozvoje na zdkladé SCLLD.

MAS ma pro ucely naplfiovani SCLLD tyto organy:
a) Valna hromada
b) Programovy vybor
¢) Kontrolni a monitorovaci vybor

d) Vybérova komise

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014 — 2020. Kompetence povinnych organi MAS jsou stanoveny platnymi dokumenty MAS (Statut
spolecnosti, zakladatelskd listina obecné prospésné spolecnosti) a vnitfnimi smérnicemi
viz http://www.havlickuvkraj.cz/havlickuv-kraj/zakladni-informace. ZpUsob vlastniho jednani organd
MAS je rozepsan v jednacich rfadech jednotlivych organd MAS, poptipadé v dalsich dokumentech, viz
http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas.

Valna hromada (VH)

e Valnad hromada (dale jen VH) je tvofena vSemi partnery MAS. Je nejvysSim organem MAS.
Tento organ tvofi vsichni partnefi MAS. Jedndni je upraveno Jednacim fddem, ve kterém
je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci VH upravuji Standardy MAS. VH m3
k 22.9. 2015 105 clend.

e VH schvaluje:

a) vnitini predpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim VH svéfeno jinym
organim MAS,

a) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické
a programové dokumenty MAS,

b) wvyrocni zpravu o ¢innosti a hospodareni MAS a prekladd ji spravni radé Spolecnosti
k zapracovani do vyrocni zpravy Spole¢nosti,

e Pro ucely MAS zfizuje VH programovy vybor jako rozhodovaci organ MAS, kontrolni
a monitorovaci vybor MAS jako kontrolni organ MAS a vybérovou komisi MAS. VH rozhoduje
o poctu ¢lenii téchto orgdni, voli a odvoldva éleny téchto orgdni, stanovuje plisobnosti
a pravomoci téchto orgdnii a zpisob jedndni.

Programovy vybor (PV)

e PV je rozhodovacim orgdnem MAS, jehoz ¢lenové jsou voleni z partnerd MAS tak, aby
pocet ¢lenll zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prav. Tento orgdn ma nejméné 6 ¢lenll a jeho kompetence jsou vymezeny
Standardy MAS.

e PV schvaluje:
> interni postupy a jejich aktualizaci

» Hodnotici (preferencni) kritéria pro vybér projektd

> Vyzvy k podavani 7adosti o podporu
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» Vybird projekty k realizaci a stanovuje koneénou vysi alokace na zakladé
rozhodnuti vybérové komise

» Jednanim PV se podrobnéji zabyva jednaci rad
(http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas)

Kontrolni a monitorovaci vybor (KMV)

Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim a monitorovacim orgdnem MAS, ktery
dohlizi na fungovani organizacni slozky MAS a realizaci SCLLD.

KMV se sklada ze 7 ¢lend. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti
na ¢innosti MAS.

KMV rozhoduje o Zadostech o prezkum a stiznostech (tj.: prezkum hodnoceni
pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti, prezkum vécného hodnoceni a vyfizovani stiznosti).

KMV zodpovidda za monitoring a hodnoceni SCLLD, predklada PV indikatorovy
a evaluacni plan SCLLD. Pro ucely monitoringu projektl v souladu s planem monitoringu
mlze KMV jmenovat pracovni skupinu. Schvaleni planu monitoringu a zpravy
z monitoringu je plné v pravomoci KMV.

Jednanim KMV se podrobnéji zabyva jednaci rad (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-
havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas)

Vybérova komise (VK)

VK je vybérovym orgdnem MAS. Clenové VK jsou voleni z partnerti MAS, pFicem? vefejny
sektor ani zddnd ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim tkolem
tohoto organu je hodnoceni projektl na zdkladé objektivnich kritérii. Vybérova komise
MAS Havlickav kraj navrhuje poradi projektl podle po¢tu bodd dosaZzenych ve vécném
hodnoceni. VK se sklada ze 7 ¢lend.

Ukolem VK je predevsim:

> Priprava hodnoticich kritérii. VK provadi vécné hodnoceni projektd podle
hodnoticich kritérii schvalenych PV a sestavuje seznam projekt( v poradi podle
bodové hodnoty.

» Jednanim VK se podrobnéji zabyva jednaci rad
(http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas)

Z kancelafe MAS jsou vybrani minimalné 2 zaméstnanci, ktefi pfipravi podklady pro
hodnoceni ¢len(i ve Vybérové komisi MAS. Podklady ¢lenové Vybérové komise obdrzi
nejpozdéji 5 pracovnich dni pred jednanim. Na jednani Vybérové komise jsou
predstaveny pripravené podklady, vznikne kontrolni list ke kaZzdému projektu.
Z kontrolniho musi byt uvedeno, kdo provadél kontrolu/hodnoceni projektu. Kontrolni
list se vklada k projektu do MS 2014+.

Podrobnosti o vécném hodnoceni jsou uvedeny v kapitole 7.3 tohoto dokumentu.

MAS nebude vyuZivat externi hodnotitele.

Kompetence jednotlivych orgdn MAS jsou dany Jednacimi fady a Statutem organi MAS
(http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).
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Kancelar MAS

Kanceldf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS
a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod kancelare
MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni napli zaméstnance a vedouciho kancelare
je soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je zajisténo cca

1,5 uvazku.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen vedouci zaméstnanec SCLLD)

V cele kancelafe MAS je vedouci zaméstnanec pro realizaci Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje (SCLLD).

Kancelar MAS dale tvofi manazefi MAS.
Kancelar MAS provadi vsechny ukony nezbytné pro realizaci SCLLD.

Organizacné (z hlediska Zakoniku prace) podléha rediteli o.p.s. Je vybiran PV a jsou
na ného delegovany kompetence a povinnosti souvisejici s Uspé&Snou realizaci SCLLD.
Ma na starosti realizaci SCLLD tak, aby byla co nejvice naplnéna v daném casovém
harmonogramu. Vedouci zaméstnanec SCLLD koordinuje ¢innosti k naplnéni SCLLD
s partnery a subjekty v regionu, deleguje jednotlivé Ukoly na zaméstnance apod.
Zabezpecuje archivaci dokument(, jednd za mistni akéni skupinu v ramci naplnovani
SCLLD s fidicimi organy operacnich programt (dale OP), provadi ¢innosti vyplyvajici
z obecnych a specifickych pravidel fidiciho organu (déle RO).

V dobé jeho nepfitomnosti jej zastupuje povéreny manazer MAS pro OP IROP.

Provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Vedouci zaméstnanec SCLLD,
jako osoba podilejici se na hodnoceni projektovych Zadosti, podepiSe pred zahajenim
hodnoceni Eticky kodex (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-
mas/organy-mas).

Projektovy manazer IROP

Pocet zaméstnancti na pozici manaZer MAS — jeden zaméstnanec.

M3 pridéleny program (IROP) u kterého je zodpovédny za realizaci a pravidelné informuje
Vedouciho zaméstnance SCLLD a Programovy vybor. V ramci organizacni struktury je
manazer MAS podfizen pfimo vedoucimu zaméstnanci SCLLD. Jeho ¢innosti je pak dale
zejména:

» Kompletni zpracovani podkladll pro vyhlaseni vyzvy.

» Konzultace zadosti se Zadateli, pred jejich odeslanim samotnymi Zadateli pres
systém MS 2014+.

> Dale zajistuje pripadnou archivaci a evidenci vSech potfebnych dokumentd.

> Provddi hodnoceni formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti. Manazer MAS
pro OP IROP, jako osoba podilejici se na hodnoceni projektovych Zadosti,
podepise pred zahajenim hodnoceni Eticky kodex
(http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas)
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Dalsi pracovnici kancelare MAS:

Administrativni pracovnik MAS

Pracovnik pro animaci

Projektovy manaZer OPZP

Projektovy manaZzer pro OP Zaméstnanosti

Projektovy manazer pro PRV

Zodpovédnost za realizaci SCLLD bude prfedevsim na vedoucim zaméstnanci SCLLD a na manaZerech
MAS v raémci programii CLLD.

Vyuziti externich experti: v sou¢asné dobé pro vyzvy IROP nepredpokladame.

4 \VYZVY MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praciv MS 2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
Skoleni, aby méli ztizena pfistupova prava do MS 2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni
projektu v MS 2014+ jsou uvedeny v nasledujicich kapitolach.

Prijem Zadosti o podporu na MAS

Zadatel podava Zadost o dotaci elektronicky prostfednictvim informaéniho systému MS 2014+.
Zadost musi byt opattena elektronickym podpisem opravnéné osoby. P¥ijem zadosti a ukonéeni pFijmu

zadosti je dle éasového harmonogramu vyzvy. Vedouci zaméstnanec SCLLD / manazefi MAS zverejni
na webovych strankach www.havlickuvkraj.cz (nejpozdéji 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti

pres systém MS 2014+) seznam pfijatych Zadosti. Seznam bude obsahovat minimalné tyto naleZitosti:
nazev projektu, registracni Cislo projektu, celkové zpUsobilé vydaje.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava kancelaif MAS max. na 1 rok.

Ridici organy (dale jen ,RO“) vyhlasi vyzvu na predkladani projekttl v rdmci SCLLD. Kancelai MAS —
projektovy manazer pro IROP vytvoii navrh vyzvy a casového harmonogramu, ktery pak predklada
programovému vyboru k projednani. Programovy vybor vypisuje vyzvy v souladu jednacim fadem PV
a s pravidly jednotlivych operacnich programl a Metodickym pokynem pro integrované nastroje
(MPIN) a Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(i v programovém obdobi 2014—
2020 (MP RVHP).

KancelaF MAS — projektovy manazer pro IROP zasil4 schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 10
pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvdlené aktualizace
prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejiuje na svém webu Kancelaf MAS (projektovy manaZer pro IROP)
do 5 pracovnich dni od jeho schvéleni na viditelném misté.


http://www.havlickuvkraj.cz/
mailto:clldirop@mmr.cz

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro piedkladani projektl z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje
po jejich schvaleni na webu http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu
pro predkladani Zadosti.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvéleni internich postupt
MAS nebo bezprostfedné po vyporadani pfipominek RO IROP k vyzvé.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS stanovuje nebo pfebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecna a Specifickd pravidla
pro Zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovand na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Obecné k vyhlasovani Vyzev prostiednictvim MAS

> Ridici orgény (déle jen ,RO“) vyhlasi vyzvu na predklddéni projekt(i v ramci SCLLD.

> Vedouci zaméstnanec SCLLD a manazer MAS pro IROP vytvofi navrh vyzvy a ¢asového
harmonogramu, ktery pak projedna programovy vybor. Programovy vybor vypisuje vyzvy
v souladu s pravidly jednotlivych operacnich program( a Metodickym pokynem
pro integrované nastroje (MPIN) a Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni
a vybér projektti v programovém obdobi 2014—2020 (MP RVHP).

> Vyzva MAS musi byt v souladu s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS. Vyzvu MAS
schvaluje Programovy vybor. Vyzva MAS musi byt kolovd a musi byt zaddna do systému
MS2014+. Kazda vyzva je vyhlasena nejvySe na Urovni prioritni osy, nelze v rdmci jedné
vyzvy poddvat projekty spadajici do vice prioritnich os. V pfipadé odliSnych podminek
a kritérii jsou vyhlaSovany samostatné jednotlivé aktivity v rdmci prioritni osy. Jedna vyzva
v IROP mlze byt vyhlasena na vice aktivit, ale pouze na jeden specificky cil. Vyzva MAS je
vyhlasena minimalné jedenkrat za kalendarni rok.

> Nejpozdéji 35 pracovnich dni prfed vyhlasenim kazdé vyzvy musi vedouci zaméstnanec
SCLLD, c¢i manazer MAS pro IROP, odeslat text vyzvy (interni postupy, kritéria pro
hodnoceni a vybér projekt(, kontrolni listy - zaslani kontrolnich list(i je mozno posunout a
ke kontrole zaslat az do terminu 10 dni pfed zahajenim hodnoceni a pfipadné navazujici
dokumentaci) na RO IROP, oddéleni integrovanych nastroji. MAS je zaslan z RO IROP
seznam pfipominek, které poté vyporada. Vyzva muze byt vyhlasena aZ po odsouhlaseni
RO IROP. Pokud se schvalené interni postupy a navazujici dokumentace pro dalsi vyzvu
nemeéni, posle vedouci zaméstnanec (nebo jim povéreny pracovnik kancelafe — manazer
MAS pro IROP) pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije plvodni znéni
internich postupG/kritérii.

> Soucasti vyzvy jsou hodnotici/preferenéni kritéria vybéru stanovena s dirazem na soulad
projektu s SCLLD a s principy pro urceni hodnoticich kritérii MAS uvedenymi ve schvalené
SCLLD a s dlirazem na soulad s danym OP a dle jim definovanych kritérii.

> Po schvaleni vyzvy RO a dle ¢asového harmonogramu dojde ke zvefejnéni vyzvy.

> MAS (respektive vedouci zaméstnanec SCLLD a manaZer MAS pro IROP) vyzvu vyhlasuje
prostfednictvim systému MS2014+. OkamZikem vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji
zverejnéni _na internetovych strankdch MAS tj. www.havlickuvkraj.cz, a to minimalné
od data vyhlaseni vyzvy aZ po posledni den pfijmu projektd.
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» Vzhledem ktomu, Ze vyzva a dokumenty s ni souvisejici, musi byt vidy dohledatelné
po celou dobu realizace strategie, bude na strankach MAS www.havlickuvkraj.cz existovat
narchiv’ vyzev a souvisejicich dokumentt, kde je bude mozno kdykoliv béhem doby
realizace SCLLD nalézt.

» Vyzva bude dale zverejnéna na webu MAS a rozeslanim elektronickou postou partnerim
MAS Havlicklv kraj. Dale prostfednictvim socialnich siti napr. facebook i twitter. O dalSim
zpUsobu zverejnéni vyzvy rozhodne programovy vybor a zverejnéni zajisti kancelar MAS.

> Vyzva se vyhlasuje v dostateéném predstihu pred ukonéenim prijmu Zadosti.

Povinna struktura Vyzev MAS

Text vyzvy, resp. text vyzvy MAS, je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro
ziskani  podpory. Struktura vyzvy MAS se fidi podle Operacniho manudlu IROP
(https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty).

Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy

Vedouci zaméstnanec SCLLD, manazZer MAS pro IROP a programovy vybor jsou odpovédni za pfipravu
vyzvy a jeji zverejnéni. Zodpovidaji také za usporadani seminard pro Zadatele.

V pribéhu pfijmu Zadosti o podporu (minimalné 10 dni pred ukonéenim pfijmu Zadosti o podporu)
budou usporadany informacni seminare pro potenciadlni predkladatele projektl. Terminy seminari
budou uvedeny na webovych strankach MAS. Pro kazdou vyzvu se kona minimalné jeden seminar
v Uzemi MAS. Seminare budou zaméreny na SCLLD, na oblasti podpory, Ucastnici budou sezndmeni
s dlleZitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektd, s bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni
Zadosti v MS 2014+. Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuji zaméstnanci MAS
individualni konzultace projektovych zamérud v kancelari MAS (adresa: Havlickova ul. 67, Havlickova
Borova) nebo pfimo u jednotlivych Zadateld.

Postupy pro provadéni zmén ve Vyzveé:

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Manazer MAS pro IROP na zakladé zmény legislativy, nadrazené
metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dale Manazer MAS pro IROP postupuje podle kapitoly
4.2 tohoto dokumentu. Zména vyzvy musi byt fadné oddvodnéng, tzn., bude obsahovat popis zmény,
dlvod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektl Zadatele/ptijemce v MS2014+,
pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Zmény, které je mozné provést:

e prodlouzZit dobu pfijmu Zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatfeni jiz vyhlasena,
e formalni Upravy pftiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Programovy vybor MAS, pokud pravni fad tohoto organu MAS
nesvéfil schvéleni jinému organu MAS. Podrobnosti o schvéleni vyzev MAS jsou uvedeny v tomto
dokumentu.
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O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje ManaZer MAS pro IROP. Vyzva MAS (a jeji
zmény) jsou zverejnény na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po dobu udrZitelnosti projektu
ve specifickém cili 4.2 IROP.

Manazer MAS pro IROP zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5
pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu.

Pfi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, budou dodrZzena vSechna niZze uvedena

pravidla:

e Zmeény ve vyzvé projednd v ramci MAS Programovy vybor.

e Programovy vybor stanovi datum nabyti Ucinnosti zmény vyzvy a zaroven prodlouzi Ih(tu
pro poddvani zadosti primérené tak, aby zohlednovala predpoklddanou dobu, kterou zadatel
potfebuje, aby projekt (resp. Zddost o podporu) zméné prizplsobil.

e V pfipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v informacnim systému MS2014+,
programovy vybor stanovi datum nabyti Uc¢innosti zmény vyzvy a zaroven prodlouZi [hity
pro podavani zadosti priméfené tak, aby zohlednovala predpokladanou dobu potiebnou
pro provedeni Upravy informacniho systému.

e 7Zména musi byt fadné odlvodnénda. Odlvodnéni musi obsahovat: popis zmény, divod
provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektl ze strany Zadatele / pfijemce
v informaénim systému MS2014+ (toto ustanoveni plati pouze pro zménu textu vyzvy
pred ukoncenim ptijmu Zadosti o podporu).

o Zmény vyzvy MAS musi MAS predkladat ke kontrole fidicimu organu IROP (za informovani
jsou v ramci MAS odpovédni vedouci zaméstnanec SCLLD /manazefi MAS).

e Pfipadné zmény vyzev a navazujici dokumentace provadi MAS zvefejnénim na internetovych
strankdach MAS, na webovych strankdach programu (véetné odlvodnéni) a zadava
je do informacniho systému MS2014+ (za informovani a zadavani do systému MS 2014+ jsou
v ramci MAS odpovédni vedouci zaméstnanec SCLLD /manazefi MAS). MAS uvefejni zmény
vyzvy a zadd je do informacniho systému nejpozdéji do 2 pracovnich dnli ode dne, kdy se dozvi,
Ze byly schvdleny fidicim orgdnem IROP.

e Kolové vyzvy nemiie MAS meénit ¢i rusit, pokud to neni vynuceno pravnimi predpisy
nebo zménou metodického prostredi.

4.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektll obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozclenéna podle fazi
procesu hodnoceni a spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Kapitola 6.2.2.2 Zakladni
pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria).

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.

Pfed vyhlasenim wvyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formdlnich naleZitosti
a prijatelnosti a pro vécné hodnoceni (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -

,Dokumenty pro MAS“). MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projektd k plnéni
zameér( a cil( strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava Kancelar MAS
— Projektovy manaier pro IROP a predkldadd je ke konzultaci na RO IROP nejpozdéji
ve stejny den, kdy zasila KanceldF MAS vyzvu k pfipominkdm. MAS postupuje v souladu s timto
dokumentem.
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Kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, kdy je pro vyhodnoceni
kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele, nerelevantni je pro ptipady, kdy se kritérium
na dany projekt nevztahuje.

Vybérova komise MAS stanovi, ktera kritéria formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti jsou napravitelnd
a nenapravitelnd. V pfipadé napravitelnych kritérii, MAS vyzve Zadatele prostfednictvim depese
v MS2014+ k ndpravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodd.

Kanceldif MAS navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uréi minimalni bodovou
hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Programovy vybor MAS.

V ptipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria
jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni pro konkrétni aktivitu.

Pravidla pro tvorbu kritérii

Cilem procesu schvalovani projekt( je vybrat k financovani kvalitni projekty (projekty, jejichZ vysledky
povedou pfi vyuZiti co nejméné zdroju k napliovani cill programu), které budou splnovat cile
programu. K tomu je tfeba zajistit, aby projekty splfiovaly tyto aspekty kvality projektl: aéelnost,
potiebnost, efektivnost, hospodarnost, proveditelnost, soulad s horizontalnimi principy.

Zakladni pravidla pro tvorbu kritérii:

Kritéria musi splnovat nasledujici poZadavky:

e jednoznacnost vymezeni kaidého kritéria — kritéria budou vymezena srozumitelné
a zajisti jednoznacnou interpretaci obsahu kritéria, tj. toho, co ma byt hodnoceno, jakym
zpUsobem a na zakladé ceho (zdroj informaci),

e minimalizace Urovné obecnosti jednotlivych kritérii - minimalizace miry obecnosti kritéria
(tj.: prostrednictvim vymezeného postupu hodnoceni),

e zabrdanéni duplicitdm a prekryvani kritérii — duplicita znamen3, Ze tentyzZ aspekt projektu
se hodnoti dvakrat nebo vicekrat, prekryvani nastava tehdy, jestlize urcité kritérium v sobé
zahrnuje jesté jiné kritérium.

Zasady tvorby kritérii:

e Kritéria pfispivaji k dosazeni cill a vysledku pfislusného opatreni a strategie CLLD;

e Kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013;

e Alespon jedno z kritérii posuzuje soulad projektu se schvalenou strategii a uvadi odkaz
na ¢ast dokumentace, ze které hodnoceni kazdého kritéria vychazi;

e Pfi vyhlaseni vyzvy bude zvefejnéna dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého
kritéria vychazet.
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4.4 Kontrolni listy MAS

Kancelar MAS — Projektovy manazer pro IROP vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni
(tj. hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni), které budou hodnotitelé
vypliovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem Zzadatelim. Kontrolni listy musi byt vytvoreny
podle vzoru pied vyhlagenim vyzvy a musi byt zaslany k pfipominkam na RO IROP s pfipravenou vyzvou
a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni pted ukonéenim
pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

5 HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Hodnoceni projektld je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

o Hodnoceni formalni naleiZitosti a pfijatelnosti provadi zaméstnanci Kancelare MAS.

e Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS.

e Zavéretné ovéreni zpuUsobilosti projektd provadi CRR (Obecnd a Specifickd pravidla
pro 7adatele a pfijemce). Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kaidé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéfeni zplsobilosti jsou uvedena
ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odGvodnéni vysledku hodnoceni.

5.1 Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

MAS pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti MAS dodrzZuje pravidlo ¢tyr oci.

Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti uplatfiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelafe MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od ukonceni pFijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel
podle pracovni vytiZenosti a zamezeni stfetu zdjmu. Vystupem kontroly formdlnich ndleZitosti
a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se nelcastni hodnoceni projektl
ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu.

V pripadé rozdilného vysledku kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti rozhoduje o vysledku
na zakladé shody mezi nimi.
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V pripadé, kdy je hodnoceni nékterého z napravitelnych kritérii NE nebo NEHODNOCENO, nebo
hodnoceni nékterého z nenapravitelnych kritérii NEHODNOCENO, vyzve MAS Zadatele o doplnéni
zadosti o podporu (max. 2 krat) a informuje ho o |haté, dokdy muze provést doplnéni/Gpravu zadosti.

Lhita pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnl od doruéeni Zadosti o doplnéni projektu.
V mimoradnych pfipadech muze byt lhita 1 krat prodlouzena. Za mimoradnou udalost se povaZuje
pracovni neschopnost, zdravotni nezplsobilost, nefunkénost systému MS 2014+. Lhita pro kontrolu
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a za¢ind opétovné platit
po uplynuti doby k dopInéni Zadosti o podporu. Zadatel mlze podat 7addost o prodlouzeni Ihiity
nejpozdéji v den vyprseni lhity pro zajisténi napravy.

K doplnéni Zadosti o podporu mizZou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V ptipadé nezajisténi
napravy bude proces hodnoceni projektu ukonéen z diivodu nesplnéni podminek kontroly formalnich
naleZitosti a pfrijatelnosti. Kanceldaf MAS uchovdva dokumentaci k vyzvani k doplnéni Zadosti
o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 9 IP.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti
do MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a pfeddva projekt do faze vécného hodnoceni, zménou
stavu v MS2014+, a to bezprostiedné po vypracovani vysledku kontroly formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soucasti pfirucky pro hodnoceni
RO IROP (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -, Dokumenty pro MAS*).

Nasledujici den od zaslani interni depese Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi zadateli 15 — ti denni
Ihiita pro podani 7adosti o pfezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 6 tohoto
dokumentu.

Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o pfezkum, informuje
Kancelaif MAS elektronicky cleny Vybérové komise MAS o zapodeti vécného hodnoceni. Lhita
pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti ¢lenim Vybérového organu.

5.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Kancelari MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich nélezitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS. Vybérova komise MAS projednava projekty
a vytvari zapis z jedndani a kontrolni listy. Vybérova komise MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20
pracovnich dnl od ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti (po uplynuti Ihity pro
podani zadosti o pfezkum a vyreSeni pfipadnych pfezkum( hodnoceni) podle schvélenych kritérii pro
vécné hodnoceni navrhne VK poradi podle poctu ziskanych bod(l. Podrobnosti o hodnoceni a jednani
organu jsou uvedeny v Jednacim fadu a dalsi dokumentaci MAS (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-

havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Postup hodnoceni.

e Kanceldf MAS — projektovy manazer pro IROP zasila pozvanku na jedndani Vybérové komise
MAS do 2 pracovnich dnli od ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
¢lendim Vybérové komise MAS a metodikovi CRR z pfislusného kraje.
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e Kanceldf MAS — projektovy manaZer pro IROP pfipravi dokumentaci a podklady pro
hodnoceni, elektronickou verzi Zadosti o podporu a studie proveditelnosti vedenou
v MS2014+. Zajisti proskoleni ¢lent Vybérové komise MAS o stfetu zajmU, sezndmi Cleny
s postupem pfi bodovani a rozhodovani (tj. s jednacim fadem)
o doporucenych/nedoporucenych projektech k financovani. Podklady pro hodnoceni
¢lenové Vybérové komise MAS obdrzi nejpozdéji
5 pracovnich dni pred jeho jednanim.

e Hodnoceni probiha spole¢né v ramci zasedani vSech ¢lent VK, s vyjimkou ptipad(, kdy je
¢len VK ve stfetu zajma.

e Na jednani Vybérové komise MAS vznikne zdpis s vypracovanym kontrolnim listem
ke kazdému projektu, podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.4 tohoto dokumentu.

o Clenové Vybérové komise MAS v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

e Pojednanije zapis Vybérové komise MAS s kontrolnim listem vloZen do 2 pracovnich dnd
vedoucim Kancelafe MAS do MS2014+.

e Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bod(, rozdélené na projekty, které
splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.

e O vysledku vécného hodnoceni je informovdn Zadatel Manazerem MAS pro IROP
prostfednictvim interni depese MS 2014+ do 2 pracovnich dnli po zadani vysledku
hodnoceni do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depese béZzi Zadateli lhdta
moznosti poddni 7adosti o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat, podrobnosti
v kapitole 6 tohoto dokumentu.

e Po vyreSeni zddosti o prezkum jsou projekty preddny Rozhodovacimu orgdnu -
Programovy vybor MAS (podrobnosti o vybéru projektu jsou uvedeny v kapitole 5.3 tohoto
dokumentu).

Clenové Vybérové komise MAS podepisuji zépis s vysledky jednani. Podrobnosti jsou uvedeny
v Jednacim radu (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Odpovédna osoba (predseda Vybérové komise MAS) vypracuje zapis nejpozdéji do 2 pracovnich dni od
jeho konani. Clenové Vybérové komise MAS obdrii zapis k pfipominkdm nejpozdé&ji do 2 pracovnich
dnt od jeho vypracovani. Lhlta pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho
zaslani. V pripadé, kdy neobdrZi zpracovatel zapisu zadné pripominky, bude povaZovat zdapis za
schvaleny ¢leny Vybérové komise MAS.

5.3 Vybér projekta

Proces vybéru projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do zasedani Rozhodovaciho orgdnu — Programovy vybor MAS. Podminkou pro zafazeni
projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektd je odpovédny Rozhodovaci orgdn MAS (Programovy vybor MAS). Pravomoci
Programového vyboru MAS jsou uvedené vlJednacim tadu (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-

havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Oznameni o svolani Programového vyboru MAS probéhne do 2 pracovnich dnd po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi MAS. Kanceldif MAS — Projektovy manazer pro IROP
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zasila pozvanku ¢lenim Programového vyboru MAS. Soucasti pozvanky je zapis Vybérové komise MAS,
popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru MAS se kond nejpozdéji do 10 pracovnich dnll od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum a vyfeseni pripadnych prezkumu
v hodnoceni). Programovy vybor MAS vybird projekty na zdkladé navrhu Vybérové komise MAS.
Clenové Programového vyboru MAS, ktefi potvrzuji vybér projektti na zakladé vysledku hodnoceni,
nesmi byt ve stretu zajmu.

Pfi vybéru projektu plati pofadi projektt a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit. Vybérova komise MAS miuzZe urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.
Nahradnim projektem je hranic¢ni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 %
alokace vyzvy MAS), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich
prostiedki na podporu v plné vysi.

Programovy vybor MAS zodpovidad za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd muze
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlze
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatreni strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Programového vyboru MAS bude vytvoren zapis Pfedsedou VK, ve kterém jsou vypsany
projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty. Clenové Programového vyboru
MAS podepisuji zapis s vysledky jednani.

Zapis z jednani vytvofi Pfedseda Programového vyboru MAS nejpozdéji do 2 pracovnich dnl od jeho
konani. Clenové Programového vyboru MAS obdrii zapis k pfipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich
dn( od jeho vypracovani. Lhlita pro uplatfiovani prfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho
zaslani. V pripadé, kdy neobdrZi zpracovatel zapisu zadné pripominky, bude povaZovat zapis za
schvaleny ¢leny organu.

Po jeho podepsani Predsedou Programového vyboru MAS kancelaf MAS — Projektovy manaZer pro
IROP vklada zapis do MS2014+.

Kanceldif MAS — Projektovy manazer pro IROP po vloZeni zapisu Programového vyboru MAS do
MS2014+ zasild do 2 pracovnich dni interni depesi Zadateli. Zaroven zasila na CRR depesi k predani
projektd k zavérecnému ovéreni zpUsobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele a ptijemce, kapitola 3.4.
Zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych projektl na webu (http://www.havlickuvkraj.cz/sclld-
2014-2020/vyzvy) do 5 pracovnich dni od zaslani depese CRR.

Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu o vybéru projektd mize Zadatel podat stiznost podle kapitoly
11 téchto internich postup.

6 PREZKUM HODNOCEN{ PROJEKTU

Kazdy Zadatel mlzZe podat zZadost o prezkum, i kdyz uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruceni oznameni o vysledku hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zzadatel nebo jim
povérend osoba, pFipadné po uplynuti 10 kalendéinich dni. Zadost o prezkum lze podat po kazdé &asti
hodnoceni MAS (formalni nalezitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).
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MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se pfezkumu interni depesi z diivodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze vpfipadé, kdy vsichni Zadatelé
ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti prezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o Zadost o prezkum
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“). Dokument
vzdani se prezkumu MAS pfiloZi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vypini #4dost o prezkum MS2014+ viz pfiloha & 1 Metodického pokynu pro Fizeni vyzev,
hodnoceni a vybér projektd.

Pfezkum provadi Kontrolni a monitorovaci vybor MAS na zadkladé podkladl od Zadatele, ktery
o prezkumné fizeni pozadal. V pfipadé nedoloZeni vSech potfebnych informaci k prezkumu je Zadatel
predsedou Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS za soucinnosti Kancelafe MAS interni depesi
vyzvan max. 2 krat k doplnéni Zadosti o pfezkum. Lhlita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni
od zaslani emailu Zadateli s Zadosti o doplnéni podkladl pro prezkum. Lh(ita na pfezkum je béhem
doplnéni pozastavena, zacind bézet po doplnéni podkladl 5 pracovnich dni. Vysledek Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru MAS je zaznamendn do zdpisu zjednani pfisluSného organu
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*).

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikd,

e strucny popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmu,

e rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava clen Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS a schvaluje ho povéreny ¢len a
predseda KMV. Podrobnosti o schvalovani zapisu z pfezkumu jsou uvedeny v Jednacim fadu
(http.//www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS jako kontrolni organ postupuje podle Jednaciho fadu, ktery je
dostupny na webu MAS (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/orqgany-mas).

Kontrolni orgdn MAS rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnd od podani Zadosti
o prezkum, v odlvodnénych ptipadech do 44 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum.
O dlvodech prodlouzeni Ihlity bude Zadatele informovan interni depesi prostrednictvim MS2014+.

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti
o podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého pfezkoumavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor MAS uvede, zda shledal Zadost
dlvodnou/¢aste¢né divodnou/nedlvodnou a zérover uvede popis svého rozhodnuti.

V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejich? nesplnéni nevedlo k vyfazeni 7adosti
o podporu (napft. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni a monitorovaci vybor MAS
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témito kritérii nezabyva. Vyrok kontrolniho organu MAS (Kontrolni a monitorovaci vybor MAS)
je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni utéch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto Internich
postupech.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéfeni zplsobilosti projektti CLLD se fidi pravidly RO IROP, Obecna
pravidla, kapitola 3.8.

7 POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN PROJEKTU

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda Zadost o zménu (ZoZ)

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda Zadost o zménu (dale jen ,Z0Z“) ma nebo nema
vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kancelaf MAS vyhledd v MS2014+
podanou ZoZ po ukonéeni vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR
k Zavérecnému ovéreni zplsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS
a je vsouladu se strategii CLLD (viz vzor depese k predani projektl k ZOZ na CRR dle Pfirucky pro
hodnoceni v MS 2014+).

B) Pfed vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel p¥i podani ZoZ doloZi vyjadfeni kancelafe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS)
Kanceldf MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem
na Kanceldf MAS. Po vydani vyjadieni MAS, 7adatel poddva ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadreni. V ptipadé, e bude obsahovat vyjadreni MAS, Ze podana ZoZ md vliv na hodnoceni MAS, CRR
zménu nedoporudi. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Zze zména nema vliv na vysledek
hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé kdy zména nebude obsahovat
vyjadreni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR dokonci hodnoceni Zavérecného
ovéreni zpUsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavéreéného ovéreni zplsobilosti.
V piipadé, e ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuci zménu projektu. V p¥ipadé, kdy ZozZ
ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel p¥i podani ZoZ doloZi vyjadfeni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Manazer MAS
pro IROP vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kancelar
MAS. Po vydani vyjadieni MAS Zadatel podavd ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadren.
V pfipadé, 7e bude obsahovat vyjadfeni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu
nedoporuci. V ptipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni
a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporuci. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadreni
MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni
zpUsobilosti. V pfipadé, Ze projekt nemd vliv na vysledek hodnoceni, doporuc¢i zménu projektu.
V ptipadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu. Pokud ma zména vliv
na Pravni akt, je ZoZ pfeddna se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.

Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu se ridi Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych
nastroja — priloha ¢. 20.
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8 OPATRENI PROTI STRETU ZAIMU

e Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt(i a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

e Zaméstnanci kanceldfe MAS provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektlim a podepisi eticky kodex — Prohlaseni o mlcenlivosti
a nestrannosti (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Pokud zaméstnanci kancelare MAS jsou podjati, informuji odpovédny orgdn a nesmi Zadny
projekt v dané vyzvé hodnotit.

e Clenové organu (Vybérové komise MAS, Programovy vybor MAS) pred kazdym jednanim,
ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektli, podepisi eticky kodex — Prohlaseni o
micenlivosti a  nestrannosti  (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-

mas/organy-mas). V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi

transparentnosti a rovného pristupu k Zadatelm. Postupuji vidy v souladu s jednacimi rady.
e Za stfet zdjmU se povaZuje predevsim situace, kdy:

o zaméstnanec, Clen nékterého orgdnu organizace je prekladatelem i zpracovatelem
projektu,
o zaméstnanec, ¢len nékterého organu organizace se na zpracovani projektu podilel,
o zaméstnanec, ¢len nékterého organu organizace ma jiny soukromy zajem na projektu.
o Clenové organu (Vybérovd komise MAS, Programovy vybor MAS), ktefi jsou ve stietu zajm,
nebudou hodnotit nebo vybirat projekty, nedcastni se jednani daného organu MAS. Informace
o stfetu zajmu je uvedena v zapisu daného organu. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje,
Ze organ je usnasenischopny pouze v nadpolovic¢ni vétsing, ¢lenové (Vybérova komise MAS,
Programovy vybor MAS) stanovi takovy pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které
zarucuji dodrzeni pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajm( nékolika ¢lenl organd.
e Kontrolni a monitorovaci vybor kontroluje stfet zajmG minimalné jednou za rok, provéruje
podepsana Cestna prohlaseni (pfiloha Etického kodexu MAS) kazdého ¢lena organu MAS véetné
manazerd MAS (zaméstnanci kancelafe MAS), ktefi se podileji na formalnim a vécnym
hodnoceni a vybéru projektl. KMV v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % projektl, zda u jejich
hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise MAS, popfipadé dalSich organ( ve stretu zajm.
V pfipadé zjisténi pochybeni, informuje KMV MAS neprodlené RO s podezfenim na
nesrovnalost.
e \ybérovd komise MAS provadi vécné hodnoceni, radné zdlvodnuje vysledek vécného
hodnoceni do kontrolniho listu MAS, jednd v souladu s jednacim fadem VK.
e MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektli verejny sektor ani Zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlas(i (dodrzeni podminek Standardy MAS).
e Zjednani Vybérové komise MAS, Programového vyboru MAS popfipadé dalsiho orgdnu MAS
je porizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:
o Datum a ¢as jednani.
o Jmenny seznam ucastnika.
o Prehled doporuéenych/nedoporuéenych projektd véetné popisu zdGvodnéni
ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.
o Clenové Vyb&rové komise/Programového vyboru popfipadé daldiho orgdnu MAS
podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace,
kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto ptipadé postacuje, pokud ¢lenové
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maiji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem ovérovatel
zapisul.

e Zapis z jednani orgdni MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, pfezkum hodnoceni bude
vloZzen do MS2014+.

e Zapis z jednani orgdnd MAS (Vybérova komise MAS, Programovy vybor MAS, pop. Kontrolni
a monitorovaci vybor MAS) zverejni Projektovy manazZzer MAS pro IROP spolecné se seznamem
vybranych a nevybranych projektd MAS do 52pracovnich dnli od ukon&eni jednani.

e Vysledek hodnoceni za jednotliva hodnotici (preferencni) kritéria (kontrolni list MAS) bude
ulozen u projektu v MS2014+.

9 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

MAS (a jeji organizace) se fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnanctim nebo zmocnénclm povérenych organl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho
organu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu
financni spravy a dalSich opravnénych organ(l statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Kanceldat MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a archivacniho fadd organizace, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech EU jinak (http.//www.havlickuvkraj.cz/havlickuv-kraj/zakladni-

informace).

Pokud u MAS probiha kontrola, kanceldi MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni
kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelar
MAS do MS2014+ do zalozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo
monitorovaci navétévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS
informovdna a vysledek kontroly vkldadd do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnl
po zpracovani vysledku.

Archivované polozky dle skupin:

e Spravni Cinnosti
Stanovy, statut, vypisy z rejstfiku vlastni a jejich zmény, planovaci dokumenty (strategie,
vyhledové plany, koncepce, ro¢ni plany), smérnice a pokyny souvisejici s metodikou fizeni,
dokumenty z jednani orgdnd, smlouvy a dohody o spoluprdci s jinymi institucemi, ostatni
dokumenty.

e  Pracovnici
Osobni spisy zaméstnanct, osobni spisy aktivistl (funkcionarl a ¢lenl komisi, zaméstnanecké
zéleZitosti pracovnik(, ktefi odesli do jinych organizaci apod.., vseobecné zéleZitosti
personalni.

1 Ovérovatel zapisu je predseda komise, ktery se jednani G&astnil.
2 Lh(ta je zavazna pro MAS
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e  Financ¢ni doklady
Financni plany, ro¢ni Ucetni vykazy (uzavérky a vyrocni zpravy), dalezZité Gcetni prehledy,
kratkodobé ucetni vykazy a rozpoctové pisemnosti, Ucetni doklady, kalkulacni doklady, knihy
spisové evidence, analyticka evidence, syntetickd evidence, mzdové listky a pisemnosti
je nahrazujici rejstfiky zakladnich prostfedkd, autorské smlouvy, rozbory a zpravy pro dozorci
radu Spolecnosti Havlickdv kraj, o.p.s. a Spravni radu Havli¢ckav kraj, o.p.s., vlastni Géetni
doklady a faktury, darovaci smlouvy, dafnova pfizndni fadnd, dodatecna a opravna*, kupni
smlouvy, znalecké posudky, cestovni pfikazy.

e Material a inventarizace
Koncepce a plany, Zasobovani organizace a hospodarské smlouvy, kontrolni ¢innost, nakup,
sklad, vSeobecné zélezitosti, inventarni soupisy a protokoly, odpisy a odpocty.

e Investicni vystavba
Veskerd dokumentace.

e Podpirna dokumentace
Napf. zaznam konzultaci se Zadateli, prezentace ze seminarli pro Zadatele, prezencni listiny,
zapisy z jednani apod.

e Komunikace s externimi subjekty
MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci kintegrované strategii
zaméstnanctim nebo zmocnénclm povéfenych organ Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho
Uradu, Auditniho organu (dale jen (,,AOQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“),
prislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organt statni spravy), umoznit
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni téchto kontrol.

MAS (za MAS je to vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazefi MAS) informuje RO IROP bezodkladné
o zah3jeni a vysledku téchto kontrol.

10 NESROVNALOSTI A STIZNOSTI

10.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dUsledku jedndni nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci programi nebo projekt( spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrZeni vSech nalezitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese Vedouci
zaméstnanec MAS. MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani
bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostiednictvim formulafe v MS 2014+. V MS 2014+
je uvedena zédlozka ,,0znameni o podezieni na nesrovnalost”.

10.2 Vytizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolniho organu (Kontrolni
a monitorovaci vybor MAS) MAS, podle Jednaciho fadu.
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Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny
v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny
zaméstnanec MAS samostatny spis stiZznosti.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stézovateli odeslano do 2 pracovnich dn( prostfednictvim
MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podand stiznost byla shledana dlivodnou,
¢astecné divodnou ¢i neddvodnou.

Kontrolni orgdn MAS (Kontrolni a monitorovaci vybor MAS) podanou stiznost vytidi v nejkratsi dobg,
nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruéeni. Stanovenou lhdtu Ize prekrodit, nelze-li v jejim
pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené |hité musi byt stéZovatel
vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

Dlvodna nebo castecné dlivodna stiZznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla udinéna opatreni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost
je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni orgdn MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnid od obdrZzeni podnétu.

MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvoren zapis a stézovatel bude informovan interni depesi v MS 2014+.

11 KOMUNIKACE S ZADATELI A PARTNERY

Komunikaci's Zadateli zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné
k ptipravé projektu a k navrhovanym zménam projektd stejné tak i realizaci seminaft a workshopl
urcenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostiednictvim elektronické komunikace MS2014+
popripadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovida na dotazy Zadateld do 2 pracovnich dni
od zaslani dotazu MAS. Povéreni zaméstnanci MAS (Projektovi manaZeri poskytuji i osobni konzultace
predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
(http://www.havlickuvkraj.cz/kontakt) uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé

telefonického komunikace je moiné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzulta¢nim hodindm. Komunikace mezi kanceldfi MAS, Zadateli a pfijemci probiha elektronicky,
prostfednictvim depesSe v MS2014+, v pfipadé nefunkénosti systému dalsim elektronickym zptsobem
a osobné. Z osobniho setkdni vznikne zapis, pokud jde o jednani s partnery ¢i Zadatelem.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim ndstroji volitelné publicity
(viz kapitola 5 Specifickych pravidel pro wvyzvu ¢ 6 [IROP, http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kancelaf MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Havlicklv kraj, které jsou
jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
e Aktualni seznam partner(l a zajmovych skupin
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e Adresa sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu Uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lenl povinnych orgdnd MAS

o Vyzvy MAS vCetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/kraj-vysocina).

Komunikace MAS sZadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“.

12 MS 2014+

MS2014+ (Monitorovaci systém evropskych strukturalnich a investi¢nich fondU (ESIF) pro programové
obdobi 2014-2020 (MS2014+). Pracovnici MAS maji pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy
a absolvovali pfislusna skoleni. V ramci MAS budou jako odpovédné a opravnéné osoby za vkladani
veskerych poZadavki do tohoto systému vedouci zaméstnanec SCLLD a manazZefi MAS.

13 SEZNAM PRILOH

Pfiloha €. 1: Prohlaseni o nestrannosti a micenlivosti (pfiloha etického kodexu)
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Pfiloha €. 1 Internich postupi MAS — Prohlaseni o nestrannosti a milcenlivosti

(PFiloha tzv. Etického kodexu dostupného na http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-
mas/organy-mas)

PROHLASENiI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI

J&, e, (jméno a pfijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi
informacemi o této vyzvé k predkladani projektl. Déle prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat
Cestné a poctivé. Jsem nezavisla na vSech stranach, které mohou mit z vysledku posuzovaného projektu
prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuji, Ze si nejsem védom zadnych minulych,
soucasnych nebo pripadnych budoucich skutecnosti nebo okolnosti, které by moji nezdvislost mohly
zpochybnit. Pokud by vsak béhem kontroly formalnich naleZitosti a ptijatelnosti vyslo najevo, Ze takovy
vztah existuje nebo vznikl, ihned se na kontrole formalnich naleZitosti a ptijatelnosti pfestanu podilet.
Zavazuji se, Ze budu dodrZzovat mlcenlivost o jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,d0vérné
informace”), které mi budou béhem kontroly predloZeny, které zjistim nebo které pfipravim, a zavazuiji
se, Ze je budu pouzivat pouze pro Ucely této kontroly a neodhalim je Zadné treti osobé. Také se zavazuji,
Ze nebudu uchovavat kopie Zadnych pisemnych informaci nebo vzor(, které mi budou poskytnuty. Dale
se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpedit je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:
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