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1 UvoD

Smérnice je zpracovdna vsouladu s ,Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych ndstroj
a regiondlnich akcnich plan v programovém obdobi 2021-2027“ (dale jen MP-INRAP), kde je
definovano, Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektd a kritéria, jenz
brani stfetu zajmu a zajistuje, ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektt MAS probiha v souladu s postupy RO IROP. Smérnice je také
zpracovana v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 2. 2. 2023, kde jsou definovany povinnosti MAS nad
ramec MP-INRAP.

2 VYPRACOVANI A AKTUALIZACE SMERNICE

Smeérnice je v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Havlicklv kraj (zakladaci smlouva, statut),
s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akénich pland
v programovém obdobi 2021-2027 a sdokumentem ,Akceptace programového ramce IROP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 2. 2. 2023“.

Smérnice upravuje a nastavuje pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev MAS, pro prijem
projektovych zamérl mimo MS2014+, pro jednani organ MAS Havlicklv kraj k projedndni projektovych
zamér( podanych do vyzev MAS Havlick(v kraj, pro posouzeni souladu projektového zaméru
s programovym ramcem IROP a dalsi povinnosti MAS Havlickiv kraj vyplyvajici z dokumentu
,Akceptace programového ramce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
ze dne 2. 2.2023".

Odpovédnost:

- Zodpovédnost za distribuci verejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v Uzemni pisobnosti MAS
Havlickav kraj: Valna hromada partner(i MAS

- Vypracovani a aktualizace smérnice: vedouci manazer

- Celkové ftizeni Cinnosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovym zamér(: vedouci
manazer

- Celkové fizeni implementace programového ramce IROP: vedouci manazer

- Zaméreni vyzev: rozhodovaci organ MAS, tj. Programovy vybor

- Pfiprava a vyhlasovani vyzvy: manazer Programového ramce IROP

- Organizace jednani pfislusnych organi MAS HavlickGv kraj v souvislosti s hodnocenim a
vybérem projektovych zamér: manazer Programového ramce IROP

- Vécné hodnoceni projektovych zaméru: vybérovy organ MAS = Vybérova komise MAS

- Vybér projektli dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zaméru se SCLLD:
rozhodovaci organ MAS = Programovy vybor MAS

- Prezkum v pfipadé podani Zadosti o pfezkum hodnoceni: kontrolni organ MAS = Kontrolni a
monitorovaci vybor MAS
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- Komunikace s RO IROP a s 7adateli, animace Gzemi v ramci implementace Programového

ramce IROP: manazer Programového ramce IROP

3 IDENTIFIKACE MAS

Nazev subjektu

Havlicklv kraj, o.p.s. (dale jen “MAS”)

Adresa sidla

Skolni 500, 582 63 Zdirec nad Doubravou

Kancelar — dorucovaci adresa

Havlickova ulice 67, 582 23 Havlickova Borova

Pravni subjektivita

obecné prospésna spolecnost

1¢o

274 93 245

Statutarni zastupce/vedouci manazer

Jaroslava Hajkova, reditelka

E-mail

hajkova@havlickuvkraj.cz

Telefon

561116 138,774 420913

Webova stranka

www.havlickuvkraj.cz

Kontaktni udaje

http://www.havlickuvkraj.cz/kontakt

Datova schranka

j9i9fci



mailto:hajkova@havlickuvkraj.cz
http://www.havlickuvkraj.cz/
http://www.havlickuvkraj.cz/kontakt
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3.1 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

NiZze je uvedena struktura organi MAS. V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni

pravomoci a odpovédnosti osob a organl, zapojenych do hodnoceni a vybéru projektd a déle je zde
oSetfen mozny stret zajma.

ORGANIZACNi SCHEMA
Havlickdv kraj, o. p. s.

ZAKLADATELE
DOZOREIRADA ~ SPRAVNI RADA ~ URAD REDITELE
! ~
REDITEL ’

organizacni slozka obecné prospésné spolecnosti
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Zdroj: vlastni zpracovani, Havlickiv kraj, o. p. s.
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Organy MAS Havli¢kav kraj

Mistni akéni skupina (MAS) Havlickuv kraj

Mistni akéni skupina (dale jen MAS) vznikla za ucelem uskutecriovani komunitné vedeného mistni
rozvoje na zdkladé SCLLD.

MAS ma pro ucely napliiovani SCLLD tyto organy:
a) Valna hromada
b) Programovy vybor
c¢) Kontrolni a monitorovaci vybor

d) Vybérova komise

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi dokumenty MAS (Statut
spolecnosti, zakladatelskd listina obecné prospésné spolecnosti) a vnitfnimi smérnicemi
viz http://www.havlickuvkraj.cz/havlickuv-kraj/zakladni-informace. ZpUsob vlastniho jednani organd

MAS je rozepsan v jednacich rfadech jednotlivych orgdni MAS, popfipadé v dalsich dokumentech,
viz https://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas.

Valna hromada (VH)
e Valnad hromada (dale jen VH) je tvofena vSsemi partnery MAS. Je nejvysSim organem MAS.

Tento organ tvofi vsichni partnefi MAS. Jednani je upraveno Jednacim rfadem, ve kterém
je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci VH upravuji Standardy MAS. VH ma
106 ¢lent (k 1. 1. 2023).
e VH schvaluje:
a) vnitfni predpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim VH svéfeno jinym
organim MAS,
a) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické
a programové dokumenty MAS,
b) wvyroéni zpravu o Cinnosti a hospodareni MAS a prekladd ji spravni radé Spolecnosti
k zapracovani do vyro¢ni zpravy Spolecnosti,
e Pro ucely MAS zfizuje VH programovy vybor jako rozhodovaci organ MAS, kontrolni
a monitorovaci vybor MAS jako kontrolni organ MAS a vybérovou komisi MAS. VH rozhoduje

o poctu cleni téchto orgdnii, voli a odvoldvd cleny téchto orgdnii, stanovuje pilisobnosti
a pravomoci téchto orgdnii a zptisob jedndni.
[ ]

Programovy vybor (PV)

e PV je rozhodovacim organem MAS, jehoZ ¢lenové jsou voleni z partnerl MAS tak, aby
pocet ¢len( zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prav. Tento organ ma nejméné 6 clenl a jeho kompetence jsou vymezeny
Standardy MAS.


http://www.havlickuvkraj.cz/havlickuv-kraj/zakladni-informace
https://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
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o Nalezitosti a kompetence jsou dany Statutem.

e Jednanim PV se podrobnéji zabyva jednaci rad (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-
havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas)

Kontrolni a monitorovaci vybor (KMV)

e Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim a monitorovacim organem MAS, ktery
dohlizi na fungovani organizacni slozky MAS a realizaci SCLLD.

e KMV se sklada ze 7 clenll. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti
na ¢innosti MAS.

e Jednanim KMV se podrobnéji zabyva jednaci rad (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-
havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas)

Vybérova komise (VK)

e VK je vybérovym organem MAS. Clenové VK jsou voleni Valnou hromadou z partner(
MAS na dobu jednoho roku, pficemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projekt(
na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise MAS Havlick(v kraj navrhuje poradi
projektl podle poctu bodll dosaZzenych ve vécném hodnoceni. VK se sklada ze 7 clenl
(min. 5 ¢len(, pocet ¢len( pro pfislusné obdobi stanovuje Valna hromada).

e Nalezitosti a kompetence jsou dany Statutem.

e Jednanim VK se podrobnéji zabyva jednaci rad (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-
havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas)

Kompetence jednotlivych organi MAS jsou dany Jednacimi fady a Statutem organl MAS
(http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Vedouci manazer MAS

Vedouci manazer fidi ¢innost kancelafe MAS. Vedouci manaZer je vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD a je v pracovné pravnim vztahu. ManaZer plni vécné ukoly, které jsou mu uloZené, at uz
usnesenim programového vyboru, spravni rady, dozoréi rady ¢i valné hromady nebo usnesenim
zakladatell spolecnosti. Jedna za MAS v béznych zaleZitostech. ManazZer se dle potfeby zlUcastriuje
integracnich schlizek s ostatnimi MAS. Vedouci manazer rozhoduje o fizeni kancelare MAS.

Kancelar MAS

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, jeji ukoly jsou dany Statutem.
Kanceldr MAS tvofivedouci pracovnik (manazer) MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které
vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelafe MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS.
Pracovni napln zaméstnancl a vedouciho kancelare je soucasti pracovni smlouvy.

Kanceldf MAS ma internetové stranky, které obsahuji minimalné tyto informace:
- Zfizovaci dokumenty (zakladaci listina, statut)
- Aktudlni seznam partner( a zdjmovych skupin MAS

- Adresa sidla a kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osobu


http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas
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- Mapu tuzemni plsobnosti
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- Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

- Seznam ¢len( povinnych organ( (rozhodovaci, vybérového a kontrolniho organ()
Kancelar MAS Havlicklv kraj pIni mimo jiné tyto ukoly:

- Vede seznam kontaktnich udajli na osoby, které zastupuji partnery

- Vede seznam kontaktnich udajd na ¢leny Monitorovaciho vyboru, Vybérové komise a
Programového vyboru

- Eviduje, archivuje dokumenty MAS a zdpisy ze vSech jednani MAS, vede administrativu
- Uchovava originaly zasadnich dokument( spolec¢nosti

- Zajistuje pozvani ¢lent organd a poskytuje administrativni servis pro ¢innost vSech organt MAS

Kancelar MAS se sklada z projektovych manazer(i SCLLD pro Programové ramce a administrativniho
pracovnika. Tito pracovnici mohou pracovat pro SCLLD na ¢asteéné tvazky. Cinnost kancelaie MAS fidi
vedouci manazer.

Pro proces hodnoceni a vybéru projektl v Programovém ramci IROP nebudou vyuZivani externi
experti.

Realizace SCLLD v Programovém ramci IROP na Uzemi MAS Havlickdv kraj probihad v nasledujicich
krocich:

1. Animace uzemi

2. Vyhlasovani vyzev pro ptijem projektovych zaméri

3. Pfijem projektovych zamér(

4. Hodnoceni a vybér projektovych zamérl (posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD

MAS Havli¢kQv kraj)

5. Kontrola souladu Zadosti o podporu se schvalenym zdmérem, spoluprace v ramci podani
Zadosti o podporu do/v MS21+

6. Monitorovani
7. Evaluace

8. Animace Uzemi na zakladé vysledk( monitorovani a evaluace

4 ANIMACE

Popis animacni ¢innosti je definovan v koncepéni ¢asti SCLLD, tento dokument je zverejnén na webu:
https://www.havlickuvkraj.cz/sclld-2021-2027/strategie-clld-21.

V rdmci programového ramce IROP za jednu z nejvyznamnéjSich animacnich a komunikacnich ¢innosti
povazuje MAS HavlickQv kraj osobni setkadni, at uz individudlni ¢i tfeba v ramci vétsiho setkani.
Komunikace vramci osobniho setkdni s aktéry v uizemi je pro kanceldaf MAS nejzasadnéjsi, coz
i potvrdila komunitni setkani, kterd v Uzemi probéhla.


https://www.havlickuvkraj.cz/sclld-2021-2027/strategie-clld-21
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S partnery a dalSimi aktéry z Uzemi konzultujeme jejich potreby, v ramci téchto konzultaci dochazi
k sezndmeni aktér(l s dotacnimi mozZnostmi, konzultaci konkrétnich projektovych zaméru
potencialnich Zadatelll s ohledem na ovéreni jejich zpUsobilosti a pripadné pomoci s nalezenim
vhodného dotacniho titulu v ramci SLDD, pfipadné z jinych zdroj(.

5 VYZVY MAS

Nasledujici kapitola popisuje proces vyhlasovani vyzev pro prijem projektovych zamérd mimo
MS2021+ (ISKP21+).

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho organu IROP (dale
RO IROP) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlasovdana mimo MS2021+. MAS zasila RO IROP
dokumentaci k vyzvé jen na vyzadani ze strany RO IROP.

5.1 Harmonogram vyzev MAS
Harmonogram vyzev MAS zpracovava na zakladé usneseni Programového vyboru MAS Havlick(v kraj
pracovnik kancelafe MAS. Harmonogram je obvykle zpracovavan na 1 kalendarni rok.

V pfipadé potreby zajistuje kancelaf MAS aktualizaci harmonogramu.

KancelaF MAS zasila na RO IROP harmonogram vyzev a jeho aktualizace. Odpovédnost za vypracovani
a pripadnou aktualizaci harmonogramu mad vedouci manazer. Harmonogram vyzev zverejiiuje kancelar
MAS na webu: www.havlickuvkraj.cz, sekce IROP 2021-2027 (https://www.havlickuvkraj.cz/sclld-
2021-2027/irop-2021-27/) .

Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma manazer programového rdmce IROP.

Harmonogram vyzev je uverejnén na webu MAS do 10 pracovnich dni od jeho schvaleni.

5.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predklddani projekt(i z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazend
vyzva). MAS Havli¢kGv kraj reaguje na vyhladeni vyzvy RO IROP pFipravou vyzvy MAS Havli¢kGv kraj na
pfijem projektovych zamér(, vyzva MAS je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém MS2021+.

Vyzva MAS Havli¢kQv kraj je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonéeni terminu pro
predkladani Zadosti o podporu. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS
a jsou ze strany MAS vybrany, jsou Zadateli prepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu
v MS2021+.

Vyzva MAS Havli¢kGv kraj je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy
jsou prilohy, které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z ptiloh jsou podminky
administrativni kontroly a vécného hodnoceni. Dale MAS u své vyzvy uvadi odkaz na Obecna a
Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na tento dokument (Smérnice MAS pro realizaci
programového ramce IROP 2021-2027). Vyzva MAS Havli¢kdv kraj je vyhlasovana na uzemi MAS, na
kterém je realizovana SCLLD.


http://www.havlickuvkraj.cz/
https://www.havlickuvkraj.cz/sclld-2021-2027/irop-2021-27/
https://www.havlickuvkraj.cz/sclld-2021-2027/irop-2021-27/
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V ramci vyzvy MAS Havlicklv kraj je vymezena alokace na jednotliva opatfeni SCLLD. Kancelaif MAS
Havlicklv kraj zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce, poskytuje
potfebou pomoc a informace Zadatelim.

MAS HavlickGv kraj vyhlasuje vyzvu MAS zverejnénim textu vyzvy MAS na svych internetovych
strankach (www.havlickuvkraj.cz), konkrétné: https://www.havlickuvkraj.cz/sclld-2021-2027/aktualni-
vyzvy-e28093-dotace-212b.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhty:

e Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muzZe nastat nejdfive 30 kalendarnich
dni po datu vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu zamérd,

e Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych
strankach MAS Havli¢kav kraj do konce doby udrZitelnosti viech projektl nebo do
predlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manaZer Programového ramce IROP (nebo vedouci manaZer) na
zakladé zmény legislativy a nadfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt radné odlvodnéna, tzn.
Obsahuje popis zmény, ddvod provedeni zmény, pfipadné odpady na administraci projektd
zadatel/ptijemch. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS Havli¢kGv kraj
uverejiiuje zménu vyzvy a jeji zdGvodnéni na svych webovych strankdch u vyhlasené vyzvy.
Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma manazer Programového rdmce pro IROP. U vyzev
MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou
vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e  Zrusit vyhlasenou vyzvu

e Snizit alokaci vyzvy

e Zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd

e Zmeénit miru spolufinancovani

e Zmeénit vécné zaméreni vyzvy (zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je
moZna za Ucelem upresnéni textu, podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna)

e Zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

e Posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum

e Posun data ukonéeni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum

e Meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméru.

Ve vyzvé MAS mize byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zaméru na jeden.
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6 PRIJEM PROJEKTOVYCH ZAMERU

Ptijem projektovych zamér(i od Zadatelll na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni formulaF projektového zaméru, vzor formulaFe je uvefejnén na webu MAS Havli¢kiv
kraj jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace
uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalSich priloh ¢&i pokyny pro zpracovani
téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky jej podepise statutarni zdstupce
Zadatele nebo osoba opravnéni ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci poddani projektového
zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je vtomto pripadé
povinnou pfilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je uvedeno, vjakém formatu maji Zadatelé
odevzdavat tyto dalsi prilohy. Pokud to neni uvedeno, je doporucen format pdf, popf. jpg.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle Zadatel
e-mailem jako pfilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Zadatel uvede do predmétu e-mailu &islo a nazev vyzvy, do které podava projektovy zamér. Pokud
toto neni uvedeno, neni to divod pro nepfijeti projektového zaméru.

Pokud Zadatel posle vice emaili sprojektovym zamérem do dané (jedné, stejné)
oteviené/vyhlasené vyzvy, plati posledni zaslany projektovy zamér. Pfedchozi nejsou hodnoceny,
jsou brany jako neplatné (napf. oprava paivodniho zaslaného projektového zaméru).

Osobami opravnénymi k obsluze e-mailové schranky pro ptijem zamérd jsou vedouci manazer CLLD
a manazer programového ramce IROP.

7 HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU

Tato kapitola se zabyva hodnocenim a vybérem projektovych zaméra.

7.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasovanim vyzvy MAS Havlick(v kraj musi byt pfipravena pro vécné hodnoceni hodnotici
kritéria. MAS stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projekt k plnéni zamér( a cill
SCLLD. Kritéria jsou schvalovana Programovym vyborem MAS. Hodnotici kritéria uvadi MAS Havlickav
kraj jako pfilohu ke své vyzvé.

Kanceldf MAS vytvori seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je jednoznacné popsano,
jak budou jednotlivd kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, jsou zde uvedeny referencni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kaZzdého kritéria vychazet.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odUlvodnéni poctu bodd.

Kancelai MAS HavlickGv kraj navrhuje pti tvorbé kritérii rozvrzeni bodd k jednotlivym kritériim (a
podkritériim) ve vécném hodnoceni, urcuje bodovou hranici ke spInéni podminek vécného hodnoceni.
Minimalni bodova hranice je 50 bodu ze 100 bodU. Kancelar se pfi téchto krocich fidi znalosti tzemi,
zasobnikem projektl a svou strategii (cile).
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7.2 Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektd. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Havlick(v kraj. Kontrolni listy obsahuji podotazky na
hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.

Formulare kontrolnich listd zpracovava manazer Programového ramce IROP. Kontrolni listy vychazeji
z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listl pro hodnoceni, aktualizaci kontrolnich
list ma manaZer Programového ramce IROP. Kontrolni listy neschvaluje Zadny organ MAS Havlicklv
kraj a jejich zpracovani je na zodpovédnosti manaZzera Programového ramce IROP. Kontrolni listy se
vypracovavaji ke kazdému projektovému zamérQ (kontrola FNaP, vécné hodnoceni). Kontrolni listy
(nebo vypis z kontrolnich listd) je uverejnén na webu MAS.

7.3 Prijem projektovych zaméra

Prijem projektovych zamér( probihd prostfednictvim e-mailové schranky (adresy) definované ve
vyzvé. ManaZer Programového ramce IROP kontroluje a archivuje ptijaté projektové zaméry. Po pfijeti
projektového zaméru odesle manazer Programového ramce IROP Zadateli e-mailem potvrzeni o
pfijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zaméru zverejiiuje manazZer Programového ramce IROP na webovych
strankach MAS Havli¢kav kraj do 7 pracovnich dnd od ukonéeni pfijmu zamérd na MAS.

7.4 Administrativni kontrola

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje manaZer Programového ramce IROP,
zda Zadatel vyplnil veskeré potfebné Udaje v projektovém zameéru, dolozil vSechny pozadované ptilohy,
dale kontroluje, zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda
projektovy zamér podepsala opravnéna osoba.

Manazer Programového ramce IROP pfi zjiSténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udajich
vyzve Zadatele k doplnéni projektového zdméru. Toto doplnéni lze provést pouze jednou. Lhlita pro
doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni

Ihiity pro dopInéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat Gdaje,
k jejichZ doplnéni nebo vyfeSeni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. P¥i zjiSténi, Ze Zadatel upravil
nebo doplnil néjaké Gdaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zaméru vypracuje dle vzoru manazer Programového ramce IROP nebo jim povéreny jiny pracovnik
kancelare MAS kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo
listinné podobé.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zdméru probihd emailem
(irop@havlickuvkraj.cz).

Kancelar MAS HavlickQv kraj zahajuje administrativni kontrolu hned po ukonceni Ihity pro podani
projektovych zaméra. Lhlta pro provedeni administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni

pfijmu zamérq, Ihita se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel zdmér k doplnéni. O ukonceni (vysledku)

administrativni kontroly je Zadatel informovan emailem (irop@havlickuvkraj.cz).
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7.5 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamér( na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo
ke stfetu zajm( a proces hodnoceni a vybéru projektovych zaméra byl nediskriminacni a transparentni.
Do vécného hodnoceni jsou predany kancelafi MAS Havli¢kGv kraj projektové zaméry, které byly na
kancelar MAS doruceny na zakladé Ih(t a podminek uvedenych ve vyzvé. Zplsob pfijmu projektovych
zameér( je popsan vyse.

Zacatek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vSechny projektové zaméry po ukoncéené
administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 30 pracovnich dni od ukonéeni

administrativni kontroly. Hodnoceni projektovych zamér( provadi Vybérova komise MAS, jedna se o

vybérovy organ MAS, jejiz kompetence jsou stanoveny ve Statutu MAS Havlickdv kraj a vychazeji
z procesu standardizace.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii vc. mozZnych pfidélenych
bodi je pFilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér splni podminky
vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bod( z maximalniho mozného
poctu bodd. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 procent
z maximalniho mozného poctu bodd.

Za vécné hodnoceni odpovidd Vybérova komise MAS Havlicklv kraj. Vybérova komise projednava
projektové zaméry a ve spolupraci s pracovniky kanceldre MAS vytvari zapis z projedndani a kontrolni
listy.

Manazer programového ramce IROP pfipravuje ve spoluprdci s administrativnim pracovnim podklady
pro hodnoceni, tj. projektové zaméry a jejich pfilohy v pfehledné podobé. Manazer Programového
ramce IROP zajisti proskoleni ¢lenl Vybérové komise o stietu zdjmu, sezndmi ¢leny Vybérové komise
s postupem pfi bodovani a rozhodovani o doporucenych/nedoporuéenych projektovych zamérech.
Podklady obdrzi ¢clenové Vybérové komise predem (pred jednanim).

MAS mé povinnost zvat na jednani Vybérové komise zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP
umoznit Géast na jednanich v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Projektové zaméry urcené k hodnoceni jsou predany ¢lentim Vybérové komise prostiednictvim e-
mailu. Clenové Vybérové komise o zaméru nekomunikuji s Zadateli.

Na zacatku prezencniho jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise eticky kodex
obsahujici minimalné zavazek nezdvislosti, nestrannost, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu (viz
priloha €. 1 tohoto dokumentu). Clenové Vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlésili stfet zajmu.
Pokud je ¢len ve stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadfuje se).

Konkrétni projektové zaméry pro hodnoceni pridéluje ¢lenlim na jednani Vybérové komise vedouci
manazer nebo manazer Programového ramce IROP. Ke kazdému zdméru jsou pfidéleni dva ¢lenové
Vybérové komise, ktefi zpracuji podklady. Maximalné jeden z nich mize byt z vefejného sektoru.

Na zakladé téchto podkladl zpracuje Vybérova komise findIni kontrolni list ke kazdému zdméru a o
kazdém kontrolnim listu probéhne hlasovani. Dale Vybérova komise sestavuje prehled pfijatych
projektovych zamér( véetné bodd, které doporucuje ke schvéleni.
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Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd zodpovida manaZer programového ramce IROP (v pfipadé
jeho neptitomnosti se jednd o vedouciho manazera CLLD), ktery je pfitomen na jednani Vybérové
komise. Clenové Viybérové komise MAS Havli¢kdv kraj, ktefi jsou ve stfetu zajmu (vyjma stietu zajmu
spocivajici vtom, Ze ma dany ¢len Vybérové komise trvaly pobyt na Gzemi obce, kde ma byt projekt
realizovan), nehlasuji o vyslednych kontrolnich listech a seznam projektovych zamér( k vyzvé, kde jsou
ve stfetu zajmu.

Na jednani vybérové komise vznikne zapis. Zapis obsahuje seznam projektovych zamért dle
dosaZzenych bod(, zaméry jsou rozdéleny do dvou skupin podle toho, jestli splfiuji, nebo nespliuji
podminky vécného hodnoceni, tedy VK je doporucuje/nedoporucuje ke schvaleni. Zapis musi byt
uverejnén na webu MAS nejpozdéji do 7 pracovnich dni.

Po jednani Vybérové komise je zdpis vloZen manazerem Programového rdmce IROP (nebo jim
povérenym pracovnikem kancelare MAS Havlicklv kraj) na webové stranky MAS Havlickav kraj ve vyse
uvedené lhité.

V pfipadé rovnosti bodu a zaroven v pfipadé, Ze by alokace vyzvy nevystaéila na vsechny projektové
zameéry se stejnym poctem bodQ, je rozhodujici poradi prijmu Zadosti o podporu, tj. termin pfijeti
projektového zaméru na MAS (ptichozi email).

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan manaZerem programového ramce IROP (nebo
jim provéfenym pracovnikem kancelafe MAS Havlickiv kraj) pomoci e-mailu
(irop@havlickuvkraj.cz), a to nejpozdéji do 7 pracovnich dni.

Zapisy zjednani Vybérové komise jsou zverejiiovany zde: https://www.havlickuvkraj.cz/mas-

havlickuv-kraj/dokumenty

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je mozno podat i v piipadé pozitivniho i negativniho vysledku

hodnoceni, a to nejpozdéji do 2 pracovnich dni od obdrZeni vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se
mohou prezkumu vzdat. Po vyreSeni pripadnych Zadosti o prezkum jsou projekty predany
Programovému vyboru, jakoZto rozhodovacimu orgdnu MAS Havlick(v kraj.

7.6 Vybér projektovych zamért

Projektové zaméry v seznamu projektovych zameér( jsou pfedany ¢lendm Programového vyboru MAS.
Jeho hlavnim ukolem je pak vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se Strategii
CLLD. Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich
podminek:

1. Projektovy zamér spinil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni)
Projektovy zamér s vysi poZadované dotace (prispévek EU) se vejde do alokace MAS (prispévek
EU) v dané vyzvé MAS (pokud by se objevil projekt, ktery je tzv. pfehranicni tzn. Ze se vejde do
zbyvajici alokace napr. jen 50 %, muZe byt Zadatel osloven, zda ma o niZsi ¢dstku/alokaci zdjem.
O osloveni rozhoduje Programovy vybor na svém jedndni, ten muZe urcit ndhradni projekt.

Kompetence Programového vyboru jsou (obdobné jako u jinych organt) dany Statutem MAS HavlickGv
kraj, 0. p. s. a vychazeji z procesu standardizace.
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Podminkou pro zafazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS Havlick(v kraj.

Oznameni o svolani Programového vyboru MAS Havli¢k(v kraj probéhne po predani zapisu a vysledku
hodnoceni Vybérovou komisi. Termin je uzplsoben ¢asovym moznostem ¢lenl Programového vyboru,
aby se mohli sejit v poctu zajistujicim usnaseni schopnost. Manazer programového ramce (nebo jim
povéreny jiny pracovnik kancelafe MAS Havlicklv kraj) zasild pozvanku. Soucasti pozvanky je zapis
z jedndni Vybérové komise a dalsi podklady pro jednani Programového vyboru.

MAS md povinnost zvét na jednani Programového vyboru zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP
umoznit Gcast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Jedndani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 30 pracovnich dnd od ukonceni faze vécného

hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani zaddosti o prezkum, resp. Po poddani vzdani se prava na podani

zadosti o prezkum vsech Zadateld, resp. Po vyfizeni zaddosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Programovy vybor vybira projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise MAS Havlicklv kraj.
Clenové Programového vyboru MAS Havli¢kav kraj, ktefi potvrzuji vybér projektovych zamér( na
zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

Pfi vybéru projektovych zamérd plati poradi projektll a jejich bodové ohodnoceni zvécného
hodnoceni, nelze jej ménit.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS Havli¢klv kraj, pfipadné mize rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mQze rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatfeni SCLLD. V pfipadé nevycerpani alokace
ve vyzvé MAS Havlicklv kraj rozhodne o mozZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Pfipadné mize
rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v pfesunu alokace mezi opatienimi. DalSi postup v pripadé této
zmény SCLLD se fidi pokyny RO IROP.

7.7 Podani plné zadosti o podporu v MS21+

Projektové zaméry, které byly vybrany, obdrzi souhlasné stanovisko: ,Vyjadfeni o souladu
projektového zaméru se SCLLD MAS Havlickav kraj ,které zpracovévaji Zzadatelé do podoby plné
Zadosti o podporuv MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani zZadosti
o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a daldi postupy jsou vgesci RO IROP:
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027.

Vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD MAS Havli¢kav kraj vydava Manazer
pro programovy ramec IROP pro vSechny projektové zaméry, které splnily podminky vécného
hodnoceni, a to nejpozdéji do 60 pracovnich dni. Na vyZzadani tento dokument mize manazer IROP
vydat drive. Ve vyjadreni je uveden soulad (projekt byl vybran k podpore) ¢i nesoulad (projekt nebyl
vybran k podpore) se SCLLD MAS Havlickav kraj. Tento dokument je povinnou pfilohou Zadosti do
ISKP 2021+ (MS21+) a je platny 60 kalendarnich dni (Zadatel od jeho obdrZeni je povinen do 60
kalendafnich dni podat zddost v MS21+). Zadatel ma moinost poiidat o prodlouZeni platnosti
tohoto dokumentu, a to v odivodnénych pripadech.

Dal3i povinné a nepovinné pfilohy se tidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.
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Pfi zpracovani plné Zadosti v MS21+ muZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manazer Programového ramce IROP.

Do zadosti o podporu v MS21+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signataFti/étenafti MAS Havlicklv kraj
(vedouci zaméstnanec CLLD, feditel MAS, ManazZer Programového ramce IROP). Jakmile bude mit
Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS21+ finalizovdna a Ze z4da o
posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS. ManaZer Programového ramce IROP posoudi,
jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym zamérem (zejména zaméreni projektu,
celkova poZadovana cCastka, pripadné dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud tomu tak je, da
pokyn ftediteli MAS, aby Zzddost elektronicky podepsal v MS21+. Nasledné Zadost podepise
elektronicky i opravnéna osoba Zadatele a tim je Zadost pfedana na Centrum pro regionalni rozvoj
(CRR). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych a odeslanych zadosti provede CRR hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. Pfi hodnoceni na CRR
budou pouZita tzv. Specificka kritéria pfijatelnosti.

8 PREZKUM HODNOCENI PROJEKTU

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruceni depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému ptihlasi Zadatel nebo jim
povérend osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendarnich dni ode dne, kdy byla depese zaslana.

Zadost o prezkum lze podat po kaidé ¢asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti, vécné hodnoceni), jak proti pozitivnimu i negativnimu vysledku hodnoceni.

Pfezkum provadi Kontrolni a monitorovaci vybor MAS na zdkladé podklad( od Zadatele, ktery
o prezkumné Fizeni pozadal.

Pravidla jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS jsou uvedeny v Jednacim radu tohoto
organu (https://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od podani Zadosti
o prezkum, v odlvodnénych ptipadech do 30 pracovnich dnti od podani Zadosti o pfezkum.

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnik,

e struény popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zzadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prfezkum z dlivodu stfetu zajmu,

e rozhodnuti Kontrolniho orgdnu MAS s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odivodnéni.

Zapis vypracovava povéreny clen Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS a schvaluje ho povéreny
¢len a predseda KMV. Podrobnosti o schvalovani zapisu z pfezkumu jsou uvedeny v Jednacim fadu
(http.//www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).
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Kontrolni a monitorovaci vybor MAS jako kontrolni organ postupuje podle Jednaciho fadu, ktery je
dostupny na webu MAS (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti
o podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mGze odkazovat pouze na informace,
které byly uvedeny v pfedlozené zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor MAS uvede, zda shledal Zadost
dlivodnou/¢astecné divodnou/neddvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napad4 kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Kontrolni a monitorovaci vybor MAS
témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru MAS je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne
nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér
projektd IP.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplisobilosti projekt CLLD se Fidi pravidly RO IROP (Obecna
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

9 OPATRENI PROTI STRETU ZAJIMU

e Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt( a provadé;ji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev MAS.

e Zaméstnanci kanceldfe MAS provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektlm a pred zahajenim podepisi Prohlaseni
o mléenlivosti a nestrannosti — (https://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-

mas/organy-mas). Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji odpovédny organ

a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

o Clenové organu (Vybérové komise MAS, Programovy vybor MAS, Kontrolni a monitorovaci
vybor MAS), kteri se podileji na zpracovdni vyzev, kritérii hodnoceni, samostatném hodnoceni a
vybéru projekti, pred kazdym jednanim, ve kterém je provadéno: ptiprava vyzev, hodnoceni,
prezkum hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex — Prohlaseni o micenlivosti a
nestrannosti (http://www.havlickuvkraj.cz/mas-havlickuv-kraj/organy-mas/organy-mas).

V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajiSténi transparentnosti a
rovného pristupu k Zadatelim.

e Clenové organu (Vybérovd komise MAS, Programovy vybor MAS, Kontrolni a monitorovaci
vybor MAS) ve stfetu zajm{ jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu organu
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(Vybérovd komise MAS, Programovy vybor MAS, Kontrolni a monitorovaci vybor MAS) pred
jednanim Vybérové komise, Programového vyboru pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti.

e Clenové Vybérové komise MAS, Programového vyboru MAS, ktefi jsou ve stfetu zajm,
se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které
danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

e Vybérova komise a Programovy vybor, provadéjici vécné hodnoceni a vybér projektll, radné
zdUvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ceho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.

e Kontrolni a monitorovaci vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl v kazdé vyzvé proveéri
min. 15 % predloZzenych projektt, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise,
Programového vyboru ve stietu zajmu. V pripadé zjisténi pochybeni informuje KMV MAS o této
skuteénosti neprodlené RO IROP s podezienim na nesrovnalost.

e Priklady ovéreni

- Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim,
zda clenové Vybérové komise, Programového vyboru nejsou ve vedeni firmy,
zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.

- U fyzickych osob provéti verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema
vazby na ¢leny Vybérové komise, Programového vyboru napf. spolecnou adresu
bydlisté, sidla firmy.

- Ovérenim, Ze probéhlo 3Setfeni ke stfetu zajm(, vSichni hodnotitelé, Ucastnici
podepsali etické kodexy.

e MAS zajisti, aby pfi rozhodovani a hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 49 % hlasU
partnerlim (¢lendm orgdan(), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

e ZjedndaniVybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS
je vzdy poftizen pisemny zdpis, ktery obsahuje minimalné:

- Datumacas

- Jmenny seznam ucastnik{

- Prehled hodnocenych projektli a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlivodnéni
ke kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych
a nevybranych, ptip. ndhradnich projektl — v pfipadé vybéru projekta.

- Informace o stfetu zajm.

e Clenové Vybérové komise, Programového vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani
(ovérovatelé zapisu).

e Zapis z jednani Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pfip. prezkum hodnoceni, zverejni projektova
manazer IROP spolec¢né se seznamem vybranych a nevybranych, pfip. ndhradnich projekti MAS
do 7 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projekt(.

Kontrola formalnich ndleZitosti a prijatelnosti

e Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti

Vécné hodnoceni
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e Hodnoceni (bodovani) provadi Vybérova komise, podjatd osoba se nezucastni jednani
Vybérové komise, tzn. neni pfitomna.

Vybér projektl

e Pokud se jedna o potvrzeni vysledku vécného hodnoceni (pocet dosazenych bod(, poradi
projektd a navrzena vysSe podpory) a schvaleni vybéru projekt(, které splnily minimalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba
se mUlZe této Casti jednani rozhodovaciho organu MAS formalné zdcastnit v zajmu zajisténi
jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do féra).

e Pokud pfi jedndni rozhodovaciho orgdnu MAS dochadzi k navySeni alokace vyzvy MAS tak,
aby byl podporen tzv. ,hrani¢ni projekt”, pfip. vice projektl ,pod carou”, podjatd osoba
se nesmi UcCastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.

Prezkum hodnoceni Zadosti o podporu

e Pokud pfi jednani kontrolniho orgdnu MAS dochazi k prezkumu hodnoceni, podjatd osoba
se neucastni jednani kontrolniho orgdnu MAS.

10 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE

MAS v této kapitole postupuje v souladu s dokumentaci RO.

Projektovy manaZer IROP vykonava nize uvedené Cinnosti v rdmci zajiSténi auditni stopy, archivace,
spoluprdce s externimi subjekty:

- archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD

- poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim
subjektdm

- informovéni RO IROP ve véci audit(i a kontrol MAS

11 NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

MAS v této kapitole postupuje v souladu s dokumentaci RO.
Projektovy manazer IROP vykonava nize uvedené Cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

- Hlaseni podezfeni na nesrovnalosti v MS2021+

- Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni organ)

- Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho poddni stiznosti

- Vyzvani Zadatele na doplnéni pfislusného subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyrizeni stiznosti

- Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementaéni struktury ¢i jinému
spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti
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MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

12 KOMUNIKACE S ZADATELI A PARTNERY

Komunikaci s Zadateli zajistuje projektovy manazer IROP. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci
poskytuje bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projekt stejné tak i realizaci
seminarl a workshopU uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostiednictvim emailové komunikace
(email, kontakt je uveden v projektovém zaméru, popr. ve vyzvé).

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Havlicklv kraj, které jsou
jednim z typu komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelate, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu Uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lenl povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vCetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archivdokumentace

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastniki seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi orgdny nebo budou Zadatelim a prijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR.
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13 PRILOHY

Priloha €. 1: Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektovych zaméra
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Pfiloha €. 1: 3::
~~ Havlicklv kraj, o.p.s.

ETICKY KODEX OSOBY PODLEJICi SE NA HODNOCENI €I VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU
predloZzenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Havlick(v kraj, o. p. s.
Vyzva €. ..o, v ramci Programového ramce IROP 2021-2027

Ja, jakozto osoba zapojend do pfipravy vyzvy, hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) projektovych
zdmérl do Integrovaného regiondiniho operacniho programu (IROP) 2021-2027 pfijimam ndsledujici ustanoveni (déle
také ,Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zédjmu s jeho/jejim zdjem
osobnim, tj. jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl
pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového neb jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich
osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace IROP/PRV(SZP) apod.
pro svij osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/ka musi zachovat ml¢enlivost o viech okolnostech, o kterych se
v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych zamért dozvédél/a.

3. V pfipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zajem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, ozndmi tuto skute¢nost
mistni akéni skupiné (MAS) a na hodnoceni a na vybéru projektd se nepodili.

4. V pfipadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na zpracovani
podilel/a, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto
skutecnost neprodlené mistni akcni skupiné a nebude se Zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni projektu a vybéru
projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového zaméru i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat,
nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalsSich projektovych zamér( ve stejné vyzveé.

Dary a vyhody
1. Hodnotitel/ka nevyZaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadna jind zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit
rozhodovani ¢i narusit nestranny pfristup.
2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a oplatit

prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pFistupnym nepatfi¢nému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zddnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své Cinnosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit dkony, které by ho/ji zvyhodnily v budoucim
osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté
vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

14, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, véetné principl
nestrannosti, nepodjatosti a micenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni
Podpis
Misto a datum
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